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Préambule 
Voici quelques informations utiles réunies ici initialement pour un usage personnel 
en espérant qu’elles puissent aider d’autres utilisateurs de micro-informatique. 

 
Ces informations sont présentées sans démarche pédagogique ; si un niveau de 
détail était nécessaire sur un sujet particulier, ne pas hésiter à me demander. 

Ce document 
Il fait partie de l’ensemble documentaire Micro-ordinateurs, informations, 
idées, trucs et astuces qui couvre ces sujets : 
1. La micro-informatique, en 2 tomes 
2. L’Internet, en 2 tomes 
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3. Des Trucs HTML et Javascript 
4. Des notices d’utilisation de divers logiciels1 
 

Tout commentaire à propos de ce document pourrait être adressé à : 
pcinfosmicro@francois.chausson.name 

 

Ce document est régulièrement mis à jour sur : http://fcfamille.free.fr/2 
 
Ce document est protégé par un Copyright ; sa propriété n'est pas transmissible 

et son utilisation autre que la lecture simple doit être précédée d'un accord 
explicite de son auteur. 
 

                                                 
1
 ZoneAlarm, AVG, … 

2
 Site à accès contrôlé 
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Présentation 

C koi ? 
Skype permet de communiquer avec ses proches, quelque soit leur situation 
géographique. 
 

Les conversations audio sécurisées et l’échange de messages textes sont 
toujours au rendez-vous, mais la grande nouveauté tant attendue de cette 
édition est l’arrivée de la visioconférence. 

Le site 
http://www.skype.com 
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Installation 
Sur le site Skype : 
• Clic sur Télécharger Skype 
• Choisir sa plate-forme : Ordinateur, Windows par exemple 
• Dans Skype gratuit, clic sur Télécharger Skype 
 

Le fichier SkypeSetup.exe se charge. 
 
Lancer l’exécution du fichier reçu : 

 

 
 

• Bouton Options 
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Créer un compte 
Au premier démarrage : 
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• La création est en cours 

 

 
 

Le compte est créé : 
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Trouver ses amis 
Dans le panneau Skype, clic sur le bouton Ajouter un contact : 
 

 
 

• Sélectionner Contact 
 

 
 

• Saisir une information qui permette d’identifier le contact cherché + 

bouton Ajouter 
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• Sélectionner le contact recherché + bouton Ajouter un contact 
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Utilisation 
Un exemple de mire : 
 

 
 

Initier une conversation texte 
Dans le panneau Skype : 

• Choisir un contact qui est en ligne 
• Double clic sur la ligne du contact concerné : 
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• Saisir un message qui s’affiche dans la partie basse de la fenêtre + Entrée 

 

 
 
Le message est envoyé au contact qui est averti de son arrivée : 
 

 
 

• Clic sur ce bouton : 
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La réponse apparaît dans la partie basse. 

Initier une conversation vidéo 
Dans le panneau Skype : 

• Choisir un contact qui est en ligne 
• Double clic sur la ligne du contact concerné3 
• Clic sur le bouton vert Videoconférence : 

 

 
 
La conversation vidéo avec le son s’établit pourvu l’interlocuteur ait acquiescé à 

son établissement 
 
Il est possible de passer en plein écran par un clic sur l bouton présenté. 

 
Remarques : 

• Il est possible de paramétrer Skype chez une personne pour indiquer que 

les propositions de conversation vidéo en provenance d’une autre personne 
puissent s’établir sans son acquiescement45 

 

                                                 
3
 Ou un clic et touche Entrée 

4
 Très utile pour une personne âgée 

5
 Voir plus loin « Supprimer l’acquiescement » 
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Annexes 

Bibliographie « Utiliser … » 

Ces différents documents constituent l’ensemble documentaire Utiliser …. 

 

La liste complète est disponible sur http://fceduc.free.fr/documentation/documentation.php.  

Supprimer l’acquiescement 
Il faut paramétrer les options / préférences de Skype : 
 

 
 

• Vie privée ==> Autoriser les appels ==> Uniquement les contacts de ma liste 
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• Appels ==> Appels entrants / Options avancées ==> Répondre 
automatiquement aux appels 

 

 
 

• Vidéo ==> Lors d'un appel ==> Démarrer la vidéo automatiquement … 
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• Notifications ==> désactiver éventuellement les sons d'alertes pour les 
appels entrants 

 

Ainsi, l’appel sera automatiquement accepté. 
 
Remarques 

• Attention : cette facilitée sera attribuée également à tous les contacts de 
l’identité Skype concerné 
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